东南大学教育基金会接待清单
	接待时间
	     年    月    日至     年    月    日         共    天

	接待事由
	
	接待地点
	

	接待规格
	重要接待□   一般接待□
	列支项目号
	

	接待对象（共人）
	单位名称
	人员姓名
	职务/职称

	
	
	
	

	陪同人员（共人）
	
	

	接待情况
	餐费（元）
	
	是否符合协议及预算的要求
	①是□；②否□

	[bookmark: _GoBack]
	实际报销金额（大写）
	

	特殊事项说明
	


	
单位审批意见
	
经办人：       审批人：          日期：           单位公章： 

	
基金会审批意见
	
经办人：       审批人：          日期：           基金会公章：




