外埠出差报销流程：



注：外埠出差所乘交通工具及食宿标准参考校财务规定，可查《中央和国家出差标准补助表》，2016年1月1日起执行《2016年1月1日调整后的中央和国家机关国内差旅住宿费标准调整表》。










单位负责人签字、盖章











经办人填写《基金会公务出差财务核算审批单》、《基金会外埠出差旅费报销审批单》（“项目号”请咨询基金会经办人）

















































































































基金会财务报销

















基金会负责人签字、盖章





基金会经办人、财务审核























